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Szanowni Państwo, 
W odpowiedzi na ogłoszenie zamieszczone w "Tygodniku Ekonomicznym" z dnia 20.11.2004 zgłaszam swoją kandydaturę na stanowisko Asystent Księgowej. 
Obecnie jestem studentem III roku na Wydziale Organizacji i Zarządzania Uniwersytetu Warszawskiego. Potrafię biegle obsługiwać komputer w zakresie MS Office oraz programów finansowo-księgowych. W trakcie studiów pracowałem w firmie rachunkowej jako asystent księgowej. Pozwoliło mi to na zdobycie praktycznej wiedzy z zakresu księgowości i finansów. Intensywność pracy wymagała ode mnie dużego zaangażowania i pełnego poświęcenia dla wykonywanych zadań. Jestem osobą przygotowaną do roli pełnowartościowego pracownika. Moje wykształcenie oraz praktyczne doświadczenie daje mi poczucie przygotowania do objęcia powyższego stanowiska. 
Jestem osobą skrupulatną, sumienną i dokładną. Szybko się uczę, cechuje mnie poczucie odpowiedzialności i zaangażowania w sprawy firmy. 
Z przyjemnością zgłoszę się w dogodnym dla Państwa terminie w celu uszczegółowienia mojej oferty. 

Z poważaniem - Jan Kowalski
